CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ 
Thanh toán khối lượng vượt giờ định mức 

trong năm học 2013 – 2014 và 2014 – 2015 theo chế độ thỉnh giảng

Kính gửi: 


- 
Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. HCM;
· Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính;

· Trưởng khoa ………………………
Tên tôi là: 

Trình độ chuyên môn: 

Ngạch:……….
bậc lương: ……
hệ số lương:….…
Hiện là giảng viên giảng dạy môn/ngành: 


Đơn vị: 

Năm học 2013 – 2014, tôi đã hoàn thành các nhiệm vụ, sau đó hoàn thành tiếp khối lượng giảng dạy vượt giờ theo quy định là 200 tiết và còn dư ……. tiết để chuyển tiếp sang năm học 2014 – 2015. Tuy nhiên, năm học 2014 – 2015, tôi đã hoàn thành các nhiệm vụ theo quy định hiện hành về chế độ làm việc của giảng viên. Tổng khối lượng còn dư sau khi đã thanh toán 200 tiết vượt giờ định mức là: …. tiết.
Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Lãnh đạo nhà trường thanh toán khối lượng vượt giờ định mức là ……. tiết theo chế độ thỉnh giảng được quy định trong Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2015 của nhà trường (55.000đ/tiết).
Kính mong được sự chấp thuận.

Trân trọng cảm ơn.

  Tp.HCM, ngày..…tháng….năm 2015

HIỆU TRƯỞNG
KÍNH ĐƠN

Phạm Hữu Lộc
…………………………

TP. KẾ HOẠCH-TC 
TRƯỞNG KHOA

Nguyễn Kính
………………….

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ 
Thanh toán khối lượng vượt giờ định mức 

trong năm học 2013 – 2014 và 2014 – 2015 theo chế độ thỉnh giảng

Kính gửi: 


- 
Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. HCM;
· Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính;

· Trưởng khoa ………………………
Tên tôi là: 

Trình độ chuyên môn: 


Ngạch:……….
bậc lương: ……
hệ số lương:….…
Hiện là giảng viên giảng dạy môn/ngành: 


Đơn vị: 

Năm học 2013 – 2014, tôi đã hoàn thành các nhiệm vụ, sau đó hoàn thành tiếp khối lượng giảng dạy vượt giờ theo quy định là 200 tiết và còn dư ……. tiết để chuyển tiếp sang năm học 2014 – 2015. Tuy nhiên, năm học 2014 – 2015, tôi thiếu …… tiết, sau khi lấy khối lượng của năm học 2013 – 2014 bù vào khối lượng còn thiếu trong năm học 2014 – 2015,  tôi còn dư …… tiết. 

Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Lãnh đạo nhà trường thanh toán khối lượng vượt giờ định mức trên là ……. tiết theo chế độ thỉnh giảng được quy định trong Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2015 của nhà trường (55.000đ/tiết) 

Kính mong được sự chấp thuận.

Trân trọng cảm ơn.


  Tp.HCM, ngày..…tháng….năm 2015

HIỆU TRƯỞNG
KÍNH ĐƠN


Phạm Hữu Lộc
…………………

TP. KẾ HOẠCH-TC 
TRƯỞNG KHOA

Nguyễn Kính
………………….
MẪU 1





MẪU 2








